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1.0   DO  OBJETO:
1.10   objeto   deste   Termo   de   Referencia   destina-se   a  CONIRATAqho
DE  rmRESA  EspEclALlzADA  in  pRESTAqfo  I>E  sERvlqos  T±cINlcos,   PARA
A    cONVERsao    DE    DOcuRENTOs    PABA    0    FOEmTO    DIGITAI,,     Ou    sEdA,
DIGIIALlzzxpao  DE  DOctndERTOs     PARA A  cainRA MUNlclpAL  DE  xEx±u/pE,
em  atendimento  as  demandas  da  Camara  Municipal   de  Xexeu.

2.0  DA  JUSTIFICATI`IA
2.1     i  relevante  e  imprescindivel  a  otimizaGao  da  recuperaGao  de
informag6es   atrav6s   das   series   documentais,    de   modo   a   evitar   o
manuseio  dos   documentos   fisicos   aumentando  assim  a  sua  vida  dtil
e    por    conseguinte    a    preservaGao    da    hist6ria    da    cidade.     A
digitalizaGao  de  parte  da  documentaGao,   das  Secretarias:   Governo,
Controladoria,   Recursos  Humanos  e  Gestao  Ptiblica,  por  conseguinte,
a   execucao  de   tal   processo,   proporcionara   a   busca   informatizada
de  documentos  e  informaG6es,   para  os  usuarios  internos  e  externos
da    Camara    Municipal,     gerando    modernizaGao    na     administra€ao,
melhoria  da  eficacia  e  qualidade  da  gestao  pdblica.

3.0  DAs  cONDI€6Es  PARA  A  pREsmqfo  DE  sERvlaps
PreparaGao     dos      Lotes      de      Documentos/Processos      consiste      na
higienizaGao   e   organizaGao   do   material   a   ser   digitalizado,    bern
como  definiGao  das  tecnicas  para  recuperar  os  documentos/processos
a    serem    digitalizados    seguindo    criteriosamente    os    seguintes
Passos :

•     Devera    ser    procedida    a    retirada    de    grampos,     remoGao    de
clipes,   fitas  adesivas  ou  outros  corpos  estranhos  e  qualquer
outro  material   que   nao   faGa  parte   dos   documentos/processos
e/ou   que   venha   a   prejudicar   o   processo   de   manipulaGao   ou
passagem  pelo  equipamento  escaner;

•    Devera    ser    procedida,     quando    necessario,     a    raspagem    de
residuos   de   cola   de   blocagem   que   estiverem   presentes   nos
documentos/processos;

•    Devera   ser  procedida   a   reparaGao  preventiva   dos   documentos
rasgados ;

•    Caso  exista  dobra  ou  sobreposi€ao  nos  documentos/processos,
devera      proceder      a      repara€ao      e      a      planifica€ao      com
instrumentos  arquivisticos  adequados;

•     Devera         proceder         o         armazenamento         adequado,          dos
documentos/processos,   a  luz  dos  principios  da  preserva€ao  de
acervos ;

•     Devera  proceder  a   remoGao  do  p6   e   demais   sujidades   a   seco,
utilizando-se  de  trinchas,   escovas  macias,  pincel  e  flanelas
de  algodao,   quando  necessario;

•    Devera     proceder     a     remogao     dos     corpos     estranhos     aos
documentos,   tais  como:   insetos  e  outros  agentes  que  provocam
a  deterioraGao  dos  documentos;
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Devera     verificar     a     existencia     de      fita     adesiva     nos
documentos/processos.  Caso  documento  com  esteja  comprometido
deve-se   somente   digitalizar   a   pagina   ap6s   a   reproduGao   do
original    por    fotoc6pia,    resguardando    assim   uma    c6pia    do
documento     original     no     caso    de     sinistro    ao    documento,
preservando  o  documento  original,.

•     Formato   dos   Originals:      pequenos   formatos    (A4,   A5,   A6,   A7,
A8,   Oficio   I   e   11   e   Carta)  .

3.1  DOS  REQUISITOS  lchllMOS  PARA  RECuqfio:
Regularidade  Fiscal

a)   Prova  de  inscriGao  no  Cadastro  Nacional  de  Pessoas
Juridicas    (CNPJ)  .

b)   Prova  de  Regularidade  para  com  a  Fazenda  Federal,
estadual,   com  prazo  de  validade  em  pleno  vigor:
OBS:   A  prova  de   regularidade   com  a   Fazenda   Federal
devera  estar  acompanhada  da  Certidao  Quanto  a  bivida
Ativa  da  Uniao,   devendo  ser  dispensada  mos   casos  de
Certidao  Conjunta,.

C)   Prova  de   regularidade  para  com  o  Fundo  de  Garantia  por
Tempo  de   Servi€o  -  FGTS,   em  plena  validade;

d)   Prova  de  Regularidade  de  Debitos  Trabalhistas,   conforme
disposto  na  Lei   Federal  n°.12.440,   de   07   de   julho  de
2011,   em  plena  validade.

3. 2  DOs  REcuRsOs  OngAMENriRIOs :
As   despesas   em  decorrencia   do   objeto   deste   contrato   correrao   no
exercicio  de  2024  por  conta  das  seguintes  dotaG6es  orGamentarias:
01  -Poder  Legislativo.
01  -  Corpo  Deliberativo  da  Camara
01.031.0101   -A€ao  Legislativa
01.031.0101.2002.0000  -Manuten€ao  das  Atividades  Administrativas
da  Camara
3.3.90.00.00   -Outros   servigos  de  Terceiros   Pessoa   Juridica

3.3   QUADR0  DE   SERVICOS:

DEscRIGao RESES rmIA -RENSAI -R TOTAL

contrataeao  de  errpresa 11 R$   4.500,00 R$   49.500
para prestaeao  de  servieos
de  conversao  de  documentos
para a  formato  digital,  ou

seja,  digitalizaeao  de
documentos

0 valor  total  da m6dia  estinada  da
49 . 500, 00 .

prestaGao  de   servi€o  e  de  RS



EI

I, ~J+ XBEEXAEREU
CASA LEGisLAi.ivA ]OsE FiLcuEmAs

&oruefotp7

€:a:q*®f
a.

4.      DO  IocAL  E  DO  pRAzO,   DA  Fomfl  DE   PAGAMENTO  E   QUAI.IDADE
4.1   -Local,   sob  o  endereGo  Rua  da  Alegria,   n°   41,   Bairro  Centro,
na   cidade   de  Xexeu/PE.
4.2   -Forma   de   pagamento:   em   ate   30   dias   ap6s   o   cumprimento   dos
serviGos,   atrav6s   da  Tesouraria  da  Camara  Municipal,   contados   da
apresentaGao  de  nota  fiscal  correta.
4.3   -Em  hip6tese   alguma   serao   aceitos   LOTES   em  desacordo   com  as
condi€6es  pactuadas   ficando  a  encargo  da  CONTRATADA  o  controle  de
qualidade    dos    servi€os    de    sua    responsabilidade,     bern    coma    a
repeti€ao  de  procedimentos   as   suas  pr6prias   custas  para  correGao
de  falhas  apresentadas.
5. 0   DAS  AI.TERAG6ES,   ACR±SCIMOS   E   SUPRESS6ES
5.1  A  CONTRATADA  devera  aceitar  os   acrescimos  e   supress6es   que   se
fizerem   necessarios,    limitados    ao   disposto    na   Lei    Federal    n°
14 .133/2021.

6. 0  FISCAlilzAqio  CONTRATUAL
6.10   acompanhamento,    controle,    fiscalizac:ao   e   avaliaGao   do   bern
adquirido,     sera     realizada    por    representante    do    contratante
devidamente  designado.

7.0  DAs  OBRIGng6Es  I  REspONSABILII]ADEs  ENTRE  As   pARTEs:

7.1.   Sao  obrigaq6es  da  CONTRATADA:
1)    Fornecer   os   produtos   de   acordo   com  as   normas   previstas   neste
Termo    de    Referencia,    ben    como    no    instrumento    convocat6rio    e
cont ratual ;
2)   Manter  durante  toda  a  execugao  do  contrato,   em  compatibilidade
com  as   obrigaG6es   assumidas,   todas   as   condiG6es  de  habilitaGao  e
qualifica€ao,   t6cnica  exigidas  neste  Termo  de  Referencia,  bern como
no  Instrumento  convocat6rio  e  seus  anexos;
3)    Aceitar    nas    mesmas    condi€6es    contratuais,    acrescimos    e/ou
supress6es  que  se  fizerem ao  valor  do  objeto  contratado,   limitados
ao  disposto   Lei   Federal   n°   14.133/2021.

8.0  Sao  obrigae6es  da  CONTRATANTE:
1)  Acompanhar  e  fiscalizar  a  execugao  do  fornecimento  objeto  deste
Termo    de    Referencia,    ben    como    do    instrumento    convocat6rio    e
contratual ;
2)   Efetuar  o  pagamento  na  forma  e  prazo  previstos;
3)    Paralisar   e/ou   suspender   a   qualquer   tempo   o   fornecimento   dos
produtos,     de     forma    parcial     e/ou     total,     sempre     que     houver
descumprimento     das     normas     preestabelecidas     neste     Termo     de
Referencia,   instrumento  convocat6rio  e  contratual.

9.   DAS   CONI)I¢6ES   DO   PAGAMENTO:
9.1    0    pagamento    sera    efetuado    de    forma    parcelada,     conforme
presta€ao  de  servicos  e  em  ate  30   (trinta)   dias  ap6s  a  entrega.
9.2   A  Nota   Fiscal/Fatura   da   Contratada   tern   que   possuir   o   mesmo
CNPJ  dos  documentos  apresentados  nos  documentos  de  habilitaGao  da
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licitagao,   sob  pena  de  nao  ser  processada  e  nao  paga.
9.3  Constatando-se  qualquer  incorrecao  na  Nota   Fiscal,   bern  como,
qualquer   outra   circunstancia   que   inviabilize   seu   pagamento,    o
prazo  para  pagamento  constante  do   item  acima   fluira  a  partir  da
respectiva  regularizaGao.
9.4  A  Contratada  devera  indicar  no  corpo  da  Nota  Fiscal,   o  nrfuero
e  nome  do  banco,   agencia  e  ninero  da  conta  onde  devera  ser  feito
o  pagamento,   via  ordem  bancaria.
9.5  A  Contratante  nao  efetuara  pagamento  de  titulo  descontado,   ou
por  meio  de   cobranGa  em  banco,   bern  como,   os   que   forem  negociados
com  terceiros  por  interrriedio  da  operaGao  de   "factoring".
9.6  As  despesas  bancarias  decorrentes  de  transferencia  de  valores
para  outras  pragas  serao  de  responsabilidade  da  Contratada.

10.   DA  RESCIsio
10.1  A  rescisao  do  respectivo  contrato  administrativo  se  operara
independentemente  de  notificaGao  previa,  desde  que  a  expresa  deixe
de   cunprir   as   obrigaG6es   ora   assunidas,   e   tainb6m  nos   seguintes
Casos :

I -  A  nao   conclusao   do   objeto   contratado   sem  prejuizo   da
penalidade  referida  na  clausula  anterior;

11-   Fato   superveniente   que   implique   na   manifestaGao   pelo
Poder  Ptiblico,  de  nao  atendimento  de  interesses  ptiblicos,
em  mat6ria  de  prioridade;

11.   Dos  ENcrmcos
11.1  A  empresa  contratada  a  a  tinica  responsavel  pelo  recolhimento
de   todos   e   quaisquer   tributos   Federais,   Estaduais   e   Municipais
que  venham  a  incidir,   direta  ou  indiretamente  sobre  a  execuGao  do
objeto,    bern   como,    por   quaisquer   outras   despesas   que   direta   ou
indiretamente  venham  a  incidir  sobre  o  a  execuGao  do  objeto.

12.   DA  vlG£NclA  Do  CoINTRAro:
12.1   0s   contratos   decorrentes   deste   Termo   de   Referencia   terao
prazo  de  duraGao  ate  11   (onze)   moses,   a  contar  da  assinatura  do
termo  contratual.

13.  Das  INFom€6Es
13.1  Declaramos  para  os  devidos  fins,   que  as  informaG6es  contidas
rf€s+€   zrTejrT2zz{c   ag   3?te5-z±2*^z±2>z=ig   2|fE3ij±fl55h  a   +i:s±£as   a±S   qflc~`e~Ssidra(|esL   Para
execu€ao    dos     fornecimentos    solicitados    e    que    o    teor    deste
documento  6  de  inteira  responsabilidade  desta  Casa  Legislativa.

Xex6u,   25  de   janeiro  de  2024.
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Pfes±derite  da  CTI,
Portaria  Leg±slati.va  031/2023


