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X Ex E U PREFEITURA MUNICIPAL DO XEXEU
v CNPJ: 12.888.517/0001-48

PROCESSO LICITATORIO N° 029/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 008/2025
CREDENCIAMENTO N° 001/2025

Objeto: Selegdo de companhias aéreas ou agéncias de viagens, objetivando o
transporte aéreo, para o fornecimento de passagens aéreas, nacionais
compreendendo os servigos de pesquisa, cotagado, reserva, emissao, remarcacgao,
alteracdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas e intermediacdo de
servicos de hospedagens, para atender as demandas da Prefeitura Municipal de
Xexeu.

DO ENVIO DAS SOLICITACOES DE CADASTRAMENTO E DA HABILITACAO:

- As empresas que desejarem se cadastrar deverdao encaminhar
exclusivamente por meio eletronico, para cpl@xexeu.pe.gov.br

- A documentagao de habilitagdo devera ser encaminhada juntamente com o
Pedido de Credenciamento, exclusivamente por meio eletrbnico, para
cpl@xexeu.pe.gov.br

IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS

As impugnacdes ou os pedidos de esclarecimentos deverao ser remetidos para o
endereco eletrénico cpl@xexeu.pe.gov.br

Divulgacéao por meio do portal
http://transparencia.xexeu.pe.gov.br/app/pe/xexeu/1/quadro-de-avisos.

CONTATO: As empresas deverao entrar em contato por meio eletrbnico, para
cpl@xexeu.pe.gov.br., ou por meio do endereco abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE XEXEU-PE

Av. Mario Melo, Prédio — Centro, Xexéu —PE.

A Prefeitura Municipal de Xexéu necessita contratar servicos especializados de
companhias aéreas ou agéncias de viagens, visando o fornecimento de passagens
aéreas nacionais, abrangendo pesquisa, cotacao, reserva, emissao, remarcacao,
alteracdo, cancelamento e reembolso de passagens, bem como a intermediacdo de
servicos de hospedagem.

Tal contratacdo se justifica pela necessidade de garantir o deslocamento &gil, seguro
e eficiente de servidores e representantes do Municipio em viagens oficiais, para
participacdo em reunifes, cursos, treinamentos, seminarios, congressos, visitas
técnicas, bem como de pacientes que precisam deslocar-se do Municipio para
realizacdo de procedimento e/ou tratamento de saude em outros estados, conforme
orientagcao médica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO XEXEU

CNPJ: 12.888.517/0001-48

A centralizacdo dos servicos em empresa especializada proporciona maior
economia, eficiéncia e praticidade na gestéao das viagens, permitindo melhor controle
de custos, cumprimento de prazos e disponibilidade de alternativas para atender a
urgéncia das demandas administrativas.

Assim, a contratacdo é medida necessaria para assegurar a continuidade e a
eficiéncia das atividades institucionais da Prefeitura, evitando prejuizos ao interesse
publico e garantindo que o0 Municipio esteja devidamente representado em
compromissos oficiais dentro e fora de sua sede.

Justifica-se a necessidade da contratagao, levando em consideragao o atendimento
da necessidade de aquisicdo de passagens aéreas e hospedagens para viabilizar
viagens de gestores e servidores municipais para participarem de reunides,
encontros, solenidades e treinamentos, bem como de pacientes que precisam
deslocar-se do Municipio para realizagcao de procedimento e/ou tratamento de saude
em outros estados, conforme orientagdo médica.
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PROCESSO LICITATORIO N° 029/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 008/2025
CREDENCIAMENTO N° 001/2025

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Xexéu-PE, torna publico que realizara
CREDENCIAMENTO para credenciar empresas interessadas em ofertar o objeto
abaixo descrito. O procedimento auxiliar, autorizado por meio do Processo
Licitatorio Eletrénico N° 029/2025, sera regido pela Lei n° 14.133/2021, pelo
Decreto n° 11.878/2024, pela Lei n® 7.565/1986 (Codigo Brasileiro de Aeronautica),
pelo Regulamento Brasileiro de Aviagao Civil e demais legislagbes aplicaveis e,
ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

SECAO | - DO OBJETO DO CREDENCIAMENTO

1.1 Selecao de companhias aéreas ou agéncias de viagens, objetivando o transporte
aéreo, para o fornecimento de passagens aéreas, nacionais compreendendo os
servicos de pesquisa, cotacdo, reserva, emissdo, remarcagao, alteragao,
cancelamento e reembolso de passagens aéreas e intermediacdo de servigos de
hospedagem, para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Xexéu,
conforme especificagdes técnicas constantes deste Edital e seus Anexos.

1.1.1 A estimativa de valor referente as passagens aéreas e servigos de
hospegadem, a serem emitidas anualmente, conforme tabela abaixo:

Item Unid. Descricao Valor estimado
anual

Selegdo de companhias aéreas ou agéncias de
viagens, objetivando o transporte aéreo, para o
fornecimento de passagens aéreas, nacionais
01 Servidor compreendendo o0s servicos de pesquisa, R$ 150.000,00
cotacao, reserva, emissao, remarcacao,
alteracdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Xexéu
Selecdo de agéncias de viagens, objetivando a
prestacdo de servicos de hospedagens, para
Servidor | atender as demandas da Prefeitura Municipal de
02 Xexéu. R$ 100.000,00

1.1.2 O valor estimado podera ser alterado para mais ou menos, com a finalidade de
atender as demandas e necessidades do Municipio.

1.1.3 As especificagdes dos servicos a serem prestados constam do Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital).
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1.2 A partir do presente credenciamento, objetiva-se a obtengdo de condi¢des
negociais com as companhias aéreas ou agéncias de viagens, sem prejuizo de
outras condicbes mais favoraveis a serem pactuadas mediante instrumento
contratual:

1.2.1 Desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre os precos da passagem
aeérea e servigcos de hospedagem, praticados pela companhia aérea no seu site
oficial ou o servigo de hotelaria em site oficial ou cotagao;

1.2.2 Condicbes de isencdo de taxa de remarcagcdo e de cancelamento de
passagem ou hotelaria, se for o caso;

1.2.3 Garantia minima do valor da tarifa e disponibilidade de assento por 72
(setenta e duas) horas contadas do momento da efetivagdo da reserva;

1.2.3.1 No caso de reserva realizada nas 72 horas anteriores a partida do trecho
inicial, a garantia do valor da tarifa podera ser limitada até 12 horas antes da partida
do trecho inicial, prazo este que podera ser reduzido.

1.2.5 Possibilidade de antecipag¢ao gratuita de embarque no mesmo dia, mediante
disponibilidade;

1.2.6 Possibilidade de fixagao de teto de valor de tarifa.

1.3 A operacionalizagcdo da aplicacdo dos descontos e das condigcdoes
diferenciadas para Prefeitura Municipal de Xexéu em relagdo a emissdo de
passagens e servicos de hotelaria, deverdo ser realizado pela empresa a ser
contratada e submetido ao Municipio de Xexéu, para aprovacido ou nio.

SECAO Il - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Poderao participar desse credenciamento as empresas aéreas e agéncias de
viagens, devidamente legalizadas, que atendam as condi¢cdes deste Edital e seus
anexos.

2.2. Os interessados poderao solicitar Credenciamento a partir da publicagao do
Edital.

2.3 O objeto deste credenciamento destina-se apenas as pessoas juridicas,
sendo vedada a participacao de pessoas fisicas.

2.4 Nao poderao participar deste credenciamento pessoas juridicas que:

a) nao explorem ramo de atividade compativel com o objeto do Credenciamento;
b) mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou da entidade credenciante ou com
agente publico que desempenhe fungdo no processo de contratacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

b) tenham faléncia ou insolvéncia, judicialmente decretadas;

Cc) estejam em dissolugao ou em liquidagéo;

d) possuam objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Credenciamento;
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e) se encontrem impossibilitada de licitar e contratar com a Administracdo em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

f) nos ultimos 05 (cinco) anos, tenha sido condenada judicialmente, com transito
em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista;

9) estejam inscritas nos cadastros impeditivos da Controladoria Geral da Uniao,
do Conselho Nacional de Justica ou do Tribunal de Contas da Uniao;

2.4.1 Nao podera participar, direta ou indiretamente, do cadastramento agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9° da Lein. 14.133, de 2021.

SEGAO Il - DO ENVIO DAS SOLICITACOES DE CADASTRAMENTO

3.1 Consoante o disposto no paragrafo unico do inciso | do artigo 79 da Lei
14.133/2021, este edital de credenciamento tem vigéncia por prazo até 31/12/2025 e
sera mantido a disposi¢ao do publico em sitio eletronico oficial, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados.

3.2 As empresas que desejarem se cadastrar deverao encaminhar
exclusivamente por meio eletronico, para cpl@xexeu.pe.gov.br

3.2.1 O Pedido de Credenciamento (Anexo Il deste Edital), apresentando a
proposta de percentual e condigdes especiais (item 1.2) devidamente assinado pelo
representante legal da instituigdo, incluindo:

3.2.2 os documentos de habilitacéo;

3.2.3 as declaracbes referentes ao item 3.4 (modelo no Anexo |l deste Edital).

3.3 Aapresentacao do requerimento de participagao com a indicacédo da intengao
de se credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des contidas
no Termo de Referéncia (Anexo ), assumindo o credenciado o compromisso de
executar o objeto nos seus termos.

3.4 Juntamente com o pedido de credenciamento a empresa devera encaminhar
as seguintes declaracées (modelo no Anexo |l deste Edital)

a) que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas neste Edital e seus
Anexos.

b) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicado Federal/88;

Cc) gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, conforme o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso
lIl do art. 5° da CF/88; e
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d) que cumpre reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atenda as regras de acessibilidade
previstas na legislagcédo, conforme disposto no art. 93 da Lei n.° 8.213, de 24 de julho
de 1991.

3.5 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo
sujeitara a credenciante as sangdes previstas na legislagao.

3.6 Os documentos apresentados na licitacdo deverdo estar em nome da
credenciante, com um unico numero de CNPJ e no prazo de validade estabelecido
pelo érgéo expedidor.

3.7 Quando se tratar de certiddées em que a validade ndo esteja expressa, seréo
considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 90 (noventa) dias que
antecederem a data de envio do Pedido de Credenciamento.

SEGAO IV - DAHABILITAGAO

4.1. A documentagao exigida para fins de habilitagdo atende o disposto nos artigos
62 a 70 da Lei 14.133/2021.

4.1.1.0s documentos relativos as habilitagbes Juridica, Fiscal, Trabalhista e
Econdmico-Financeira poderao ser substituidos por consulta ao SICAF.

4.2 A documentagédo de habilitagcdo devera ser encaminhada juntamente com o
Pedido de Credenciamento, exclusivamente por meio eletrbnico, para
cpl@xexeu.pe.gov.br.

4.2.1 Habilitagao Juridica:

a) ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado,
quando se tratar de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleicido de seus administradores e alteracées ou
da consolidacao respectiva;

b) decreto de autorizacdo, quando se tratar de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente; e

C) Para o representante legal: cédula de identidade oficial e documentagédo que
comprove sua condigao.

4.2.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) numero da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da credenciante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Cc) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, contemplando
comprovagao de regularidade perante a Seguridade Social,
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d) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede da credenciante;

e) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do
Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

4.2.3 Qualificagcao econémico-financeira:

a) Certidao negativa de Faléncia, Recuperagao Judicial ou Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

a.1) no caso de certiddo positiva de recuperacgao judicial ou extrajudicial, a licitante
devera apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n. 11.101, de 9 de fevereiro de
2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitacio;

4.2.4 Qualificagao Técnica:

e Para companhias aéreas:
a) Autorizagdo para funcionamento juridico emitida pela Agéncia Nacional de
Aviagéo Civil — ANAC;
b) Certificado Empresa de Transporte Aéreo (ETA), emitido pela Geréncia de
Operacoes da Aviacdo Geral da ANAC, valido, nos termos do item 119.40 do RBAC
n°® 119;
C) Outorga de concessédo para explorar servigos de transporte aéreo regular,
expedida pela ANAC ou pelo(a) Presidente da Republica;
d) Especificagdes Operativas (EO), emitidas pela ANAC e emendas, se houver,
conforme previsao do item 119.51 do RBAC n° 119.

e Para agéncias de viagens:
a) A empresa interessada devera estar registrada perante o Ministério do
Turismo, conforme previséo do artigo 22 da Lei n. 11.771/2008 e do artigo 18 do
Decreto n. 7.381/2010, além de atender a todas as demais especificagées contidas
nos referidos dispositivos legais.
a.1) Deve a empresa se responsabilizar por todas as etapas que contemplam a
prestacédo dos servigos de viagens aéreas e servigos de hospedagem, ainda, manter,
em carater permanente e de forma ininterrupta, Central de Atendimento, por
mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento durante 24 horas por dia, 7
dias por semana, incluindo feriados.
a.2) A empresa devera possuir sistema integrado as companhias aéreas para
cotagao, reserva, emissdo, alteragdo e cancelamento de bilhetes de passagem
aérea.
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4.2.4.1 01 (uma) Comprovacgao de aptidao para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, com o objeto da presente licitagdo, mediante
apresentacdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devidamente assinado por quem de direito, que
ateste que o licitante executou (ou executa) satisfatoriamente o objeto similar aos
constantes da presente licitagao.

- As licitantes deverao disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacbes
necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados.

- Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem
qualquer outro em desacordo com as exigéncias do edital.

4.3 Havendo a participagcdo de consorcio de empresas, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.
4.4. Caso nos registros cadastrais conste documento vencido, a credenciante
devera encaminhar comprovante idéntico, juntamente com a documentacdo de
habilitagdo sob pena de inabilitag&o.

4.5. No curso do procedimento, em especial por ocasido do ato de julgamento da
habilitagdo, caso conste documento referente a regularidade fiscal ou trabalhista
vencido, sera realizada nova junto ao site pertinente, para atualizagao dos prazos de
validade.

4.6. As credenciantes deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, ainda que
contenha restricao.

SEGAO V — DA ANALISE E DO JULGAMENTO DA DOCUMENTAGAO

5.1  Os documentos exigidos na Secao lll e IV serdo analisados pela Comissao
de Contratacao.

5.2 A Comissao de Contratagao podera realizar diligéncias e solicitar documentos
adicionais para as candidatas ao credenciamento, sanando, quando possivel,
eventual desconformidade.

5.3 Apds a analise da documentagao a Comissao de Contratagao tornara publico
a decisao sobre a habilitacdo divulgando a lista de credenciados no PNCP, AMUPE e
no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de Xexéu-PE.

SEGCAO VI - DOS RECURSOS

6.1. O interessado podera interpor recurso no prazo de 03 (trés) dias uteis, a
contar da intimagao do ato que negar o credenciamento.

6.2. A falta de manifestagdo motivada da credenciante, no prazo definido,
implicara decadéncia do direito de interpor recurso.
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6.2.1. Os recursos poderao ser acolhidos somente apds a verificagdo dos requisitos
de admissibilidade, quais sejam: sucumbéncia, tempestividade, legitimidade,
interesse e motivacéo por parte da credenciante.

SEGAO VIl - DA IMPUGNAGAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

7.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar este ato
convocatério mediante peticdo a ser encaminhada ao enderegco eletrénico
cpl@xexeu.pe.gov.br.

7.2. Cabera a Comissdo de Contratacdo decidir sobre a peticdo no prazo de 03
(trés) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.

SEGAO VIil- DA DIVULGAGAO DA LISTA DE CREDENCIADO

8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o
critério estabelecido no edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel
e atualizado no PNCP e no sitio eletronico da Prefeitura de Xexéu.

SEGAO IX — DA CONTRATAGCAO

9.1. Apos o credenciamento, a Prefeitura Municipal de Xexéu-PE convocara a
credenciada para negociagao de condigdes e assinatura do instrumento.

9.2 Na oportunidade da convocagao, a credenciada podera oferecer condigdes mais
favoraveis, além das estabelecidas no item 1.2.

9.3. O prazo de vigéncia inicial dos contratos decorrentes do presente
credenciamento sera de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados respeitando
a vigéncia maxima decenal, conforme previsdo contida no art. 106 e 107, da Lei n°
14.133/21.

9.4. Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.5. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagéo
expressa da Administragao.

9.6. A assinatura do Contrato ndo implicara em exclusividade na aquisicido de
trechos de viagem operados pela Contratada.

SECAO X - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS
10.1 A despesa com a execugdo do Contrato correra a conta dos recursos
consignados nas rubricas orgamentarias abaixo:

02 PODER EXECUTIVO

02 11 SECRETARIA DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
021100 SECRETARIA DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
08 Assisténcia Social

08 122 Administracao Geral

08 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO
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08 122 0401 2038 0000 Manutencgao das Atividades da Secretaria de Assisténcia e
Desenvolvimento Social - 3.3.90.00.00 - APLICACOES DIRETAS

02 PODER EXECUTIVO

02 07 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

020700 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

04 Administragao

04 122 Administracao Geral

04 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

04 122 0401 2026 0000 Manutencdo das Atividades Gerais da Secretaria de

Administragédo e Planejamento 3.3.90.00.00 - APLICACOES DIRETAS

02 PODER EXECUTIVO

02 12 SECRETARIA DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

021200 SECRETARIA DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

12 Educacgao

12 122 Administracao Geral

12 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

12 122 0401 2042 0000 Manutencao das Atividades Administrativa da Secretaria de

Educacgao, Ciéncia e Tecnologia - 3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

1 PREFEITURA MUNICIPAL DE XEXEU

02 PODER EXECUTIVO

02 01 GABINETE DO PREFEITO

020100 GABINETE DO PREFEITO

04 Administracao

04 122 Administragao Geral

04 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

04 122 0401 2018 0000 Manutencdo das Atividades do Gabinete do Prefeito -

3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

02 PODER EXECUTIVO

02 15 SECRETARIA DE SAUDE

021500 SECRETARIA DE SAUDE

10 Saude

10 122 Administracao Geral

10 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

10 122 0401 2062 0000 Manutencdo das Atividades da Secretaria de saude -

3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

SEGAO XI - DAREVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1  Arevogacéao do edital de credenciamento n&o repercutira nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.

11.2 A Prefeitura Municipal de Xexéu podera realizar o descredenciamento quando
houver:

11.2.1 pedido formalizado pelo credenciado;

11.2.2 perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado;
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11.2.3 descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

11.2.4 sangdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

11.3 O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.2.1 ndo desincumbira
o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das
responsabilidades deles recorrentes.

11.4 Nas hipoteses dos subitens 11.2.2 e 11.2.3, devera ser aberto prévio processo
administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel
descredenciamento.

11.5 Se houver a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisao
contratual, caso o credenciado ndo regularize a sua situagao.

11.6 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse
da administragdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade
maxima do 6rgéo, nao sera rescindido o contrato em execu¢ao com o credenciado
que estiver irregular.

Xexéu/PE, 03 de Setembro de 2025.

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
JOSE RENATO LIMA DA SILVA
Secretario de Administracdao e Planejamento
Portaria Municipal n°® 022/2025

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
MARIA GORETE LUDOVICO DE LIMA
Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social
Portaria Municipal n® 001/2025

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO
DIEGO ROMERO MOREIRA LOPES
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Secretario de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
Portaria Municipal n® 002/2025

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
JADECIR GONCALVES DA SILVA LINS
Secretario Municipal de Saude
Portaria Municipal n® 003/2025
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ANEXO |
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é o credenciamento de companhias aéreas
ou agéncias de viagens, objetivando o transporte aéreo, para o fornecimento de
passagens aéreas, nacionais compreendendo os servigos de pesquisa, cotagao,
reserva, emissdo, remarcacgao, alteragao, cancelamento e reembolso de passagens
aéreas e intermediacéo dos servigos de hospedagem, para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Xexéu.

1.2 Os ajustes serdo formalizados por meio de contrato com as empresas que
manifestem interesse no credenciamento com a Prefeitura Municipal de Xexéu,
prevendo a concessao de desconto incidente sobre todas as tarifas de hospedagem,
bem como tarifas e classes publicadas vigentes a época da emissédo do bilhete e
valido para todas as linhas aéreas regulares operadas pela Companhia Aérea, além
da garantia do valor da tarifa, disponibilidade de assento e outros beneficios
concedidos a Prefeitura Municipal de Xexéu pela Contratada, como o oferecimento
de classe tarifaria customizada em face das peculiaridades das politicas adotadas
pelo 6rgao.

2. DEFINIGOES E ITENS DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

2.1 CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA DE
HOSPEDAGENS EM HOTEIS, POUSADAS E SIMILARES, NACIONAIS, COM
DESCONTO.

2.1.1 CONTRATO DE FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS COM
DESCONTO.

2.1.2 TAXA DE EMBARQUE - tarifa aeroportuaria fixada em fung¢ao da categoria do
aeroporto que remunera a prestacdo dos servigos e a utilizagdo de instalagdes e
facilidades existentes nos terminais de passageiros, com vistas ao embarque,
desembarque, orientagao, conforto e seguranca dos usuarios. A taxa de embarque é
cobrada por intermédio das Companhias Aéreas;

2.1.3 TRECHO - compreende todo o percurso entre a origem e o destino da
viagem, independentemente de existirem conexdes ou de serem utilizadas mais de
uma Companhia Aérea.

2.2 Itens dos servigos a serem prestados:

2.2.1 Como o servico é prestado sob demanda, ndo é possivel determinar o
quantitativo exato de diarias de hospedagem, bilhetes que serdo emitidos e seguros-
viagem que serdo contratados. No entanto, considerando o historico médio de
pagamentos de hospedagens e passagens aéreas nos ultimos meses, projetou-se
um quantitativo de valor estimado para o periodo de 12 (doze) meses em R$
250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais).
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2.2.2 Nesse valor, estdo inclusas os valores de diarias, tarifas de bilhetes aéreos,
as taxas de embarque, multas de remarcacdo e demais servigos oferecidos pelas
Companhias Aéreas, como marcagcao de assentos e aquisicdo de bagagens e
seguros-viagem.

2.2.3 O valor estimado para a presente contratacdo nao indica qualquer
compromisso futuro para o MUNICIPIO DE XEXEU, raz&o pela qual ndo poderdo ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteracbes de acordo com as necessidades do Municipio, sem que
isso justifique qualquer indenizagao a Contratada.

2.24 Serdo consultadas as disponibilidades de hospedagens, voos, pregos,
horarios e eventuais conexdes ou escalas praticados pelas empresas contratadas,
para a escolha de preferéncia do menor prego.

2.2.5 Em virtude da liberdade tarifaria presente no mercado de hotelaria e de
passagens aéreas, nao havera quantitativos fixados.

2.2.6 A escolha de qual Contratada prestara os servigos dependera do resultado da
consulta feita e aprovada pelo Contratante, tendo em vista que, a cada demanda,
uma nova busca sera realizada, sendo escolhida a Hospedagem e a Companhia
Aérea que ofertar preferencialmente o menor preco no momento da reserva.

3. DESCRICAO DOS SERVIGOS

Item Unid. Descricao Valor estimado
anual

Selecao de companhias aéreas ou agéncias de
viagens, objetivando o transporte aéreo, para o
fornecimento de passagens aéreas, nacionais
01 Servidor compreendendo o0s servigos de pesquisa, R$ 150.000,00
cotacao, reserva, emisséo, remarcacao,
alteracdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas, para atender as demandas
da Prefeitura Municipal de Xexéu
02 Selecdo de agéncias de viagens, objetivando a
prestacdo de servicos de hospedagens, para
Servidor | atender as demandas da Prefeitura Municipal de
Xexeu. R$ 100.000,00

3.1 Antes de cada aquisicdo, o Municipio de Xexéu realizara internamente sua
pesquisa de precos e escolhera a tarifa mais vantajosa.

3.2 Efetuada a reserva, a Companhia Aérea/agéncia de viagem devera garantir o
valor da diaria, tarifa e a disponibilidade de assento por 72 (setenta e duas) horas,
contadas do momento da efetivagao da reserva.
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3.3 No caso de reserva realizada nas 72 horas anteriores a partida do trecho
inicial, a garantia do valor da tarifa podera ser limitada até 12 horas antes da partida
do trecho inicial, prazo este que podera ser reduzido.

3.4 A Contratada devera enviar a(s) confirmacao(des) da(s) reserva(s) do(s)
bilhete(s) e a(s) passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitida(s).

3.5 O valor final da tarifa considerara o prego praticado pela Companhia Aérea no
seu site oficial, deduzindo o desconto avengado no Contrato.

3.6 As passagens aéreas e diarias de hospedagem sao pessoais, intransferiveis
e destinadas exclusivamente ao transporte do viajante nelas identificadas.

3.7 Mediante disponibilidade e a critério da Contratada, podera ser permitida a
antecipacao gratuita de embarque no mesmo dia.

3.8 A emissao, remarcagado ou cancelamento da passagem/hospedagem se dara
mediante requisicdo do Municipio de Xexéu e encaminhada a Contratada.

3.9 Qualquer falha ocorrida entre a aprovacdo do Contratante e a emissao do
bilhete, que resulte na nao efetivagcdo da compra conforme reserva, sera apurada e
devera ser justificada pela Contratada, se for solicitado.

3.10 A Contratada devera fornecer, sempre que solicitado, a comprovacao dos
valores vigentes das tarifas a data da emissédo das passagens/hospedagens.

3.11 A critério da Contratada, a qualquer tempo, podera ser fornecido cédigo
promocional com desconto superior ao estabelecido no Termo de Contrato.

3.12 A assinatura do Contrato nao implicara em exclusividade na aquisicado de
trechos de viagem operados pela Contratada, podendo o Contratante realizar
aquisicao com qualquer Companhia Aérea que detenha o melhor pre¢o, no mesmo
sentido tratando dos servigos de hospedagens.

3.13 E permitido & Contratada emitir bilhetes de passagens aéreas para realizagdo
da viagem em empresa aérea com quem tenha acordo (CODESHARE), desde que
seja indicado no bilhete de passagem os voos compreendidos na viagem.

3.13.1 No caso de emissao de bilhetes em regime de CODESHARE, nao se aplica o
desconto oferecido pela Contratada.

3.14 A prestagcdo dos servigos com participacao de empresa aérea em regime de
CODESHARE néo liberara a subcontratada de suas responsabilidades contratuais e
legais, ndo excluindo a responsabilidade da Contratada pelo ressarcimento em
virtude de voo nao realizado.

3.15 A emissdo da passagem/hospedagem deve recair sobre tarifa mais vantajosa,
prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica.

3.16 A Contratada devera ofertar condicbes especiais de remarcagdao e de
aquisicao de bilhete de passagem aérea, de modo a atender as peculiaridades do
exercicio da atividade.

3.17 As condigbes especiais de que trata o item anterior deverdo constar do
Contrato.

3.18 Os demais aspectos relacionados a remarcagdo e ao cancelamento
respeitarao as disposicdes deste Termo de Referéncia, as condicbes mais favoraveis
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negociadas no Contrato e, subsidiariamente, a politica geral de comercializagdo da
Contratada.

3.19 O valor de cada bilhete/diaria sera calculado com base na tarifa publicada no
site da Contratada, no momento da reserva, aplicado o percentual de desconto do
Contrato, incidente sobre todas as tarifas publicadas a época da emissao do bilhete
e valido para todas as rotas regulares operadas pela Companhia Aérea, e somado o
valor de taxa de embarque, no mesmo sentido trata-se das hospedagens.

3.20 Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serao
considerados como inclusos nos pregcos, ndo sendo considerados pleitos de
acréscimos a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus
adicional ao MUNICIPIO DE XEXEU.

3.21 A partir do Credenciamento sera pactuado com a credenciada Contrato que
devera contemplar as seguintes condi¢gdes negociais minimas:

3.21.1 desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o prego da passagem aérea
nacional praticado pela Companhia Aérea no seu site oficial, bem como nos servigos
de intermediacao de hospedagem;

3.21.2condigbes de isencdo de taxa de remarcagdo e de cancelamento de
passagem/hospedagens, se for o caso;

3.21.3 garantia minima do valor da tarifa e disponibilidade de assento por 72 (setenta
e duas) horas contadas do momento da efetivagdo da reserva. No caso de reserva
realizada nas 72 horas anteriores a partida do trecho inicial, a garantia do valor da
tarifa podera ser limitada até 12 horas antes da partida do trecho inicial, prazo este
que podera ser reduzido.

3.21.4 possibilidade de antecipagao gratuita de embarque no mesmo dia, mediante
disponibilidade; e

3.21.5 possibilidade de fixagao de teto de valor de tarifa.

4. PRAZOS, LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

41 PRAZO

4.1.1 O prazo para inicio da execugao do servigo € de até 05 (cinco) dias a contar
da formalizagao do Contrato.

42 LOCAL

4.2.1 Os servigos serao prestados de forma remota, 24 horas por dia, inclusive aos
sabados, domingos e feriados, sob fiscalizagdo da Secretaria Municipal de
Administracéo e Planejamento e demais Secretarias Municipais demandantes.

43 HORARIO

4.3.1. Os servicos de atendimento deverao ser prestados, ininterruptamente.

4.3.2 Os servigos de cotagao, reserva, inclusive de assento, emissédo, remarcacao
e/lou cancelamento de passagens aéreas/hospedagens serao prestados
eletronicamente pela Contratada.

5. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Pela natureza do servigo contratado, ndo se aplica ao objeto.
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6. GARANTIA (E/OU VALIDADE)

Pela natureza do servigo contratado, ndo se aplica ao objeto.

7. LEGISLACAO TECNICA APLICAVEL

a) Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012;

b) Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021: Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos;

c) Decreto n° 11.878, de 9 de janeiro de 2024;

d) Regulamento Brasileiro da Aviagao Civil - RBAC n° 119;

e) Lei n°® 7.565, de 19 de dezembro de 1986 — Codigo Brasileiro de Aeronautica.
8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Iniciar a execugdo dos servicos em até 05 (cinco) dias, a contar da
formalizacao do Contrato;

8.2 Executar os servigos em conformidade com as condigdes e o0s prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

8.3 Comunicar imediatamente ao Contratante, por escrito, qualquer irregularidade
que comprometa ou inviabilize a realizagao dos servicos;

8.4 Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o
estabelecido no Termo de Contrato de Credenciamento;

8.5 Comunicar imediatamente, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo na
execugao do objeto, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de
apreciacao pelo Contratante;

8.6  Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto
de interesse do MUNICIPIO DE XEXEU, ou de terceiros, de que tomar
conhecimento em razédo da execucgao do objeto, devendo orientar seus empregados
nesse sentido;

8.7 E vedada a reproducéo, divulgacdo ou utilizacdo de quaisquer informacdes de
que os profissionais da Contratada tenham tomado ciéncia em razdo da execucao
dos servicos prestados, sem o consentimento, por escrito, do MUNICIPIO DE
XEXEU;

8.8  Zelar pelo cumprimento de obrigagao legal e/ou regulatéria, em observancia
aos principios e regras estabelecidas nas legislagbes sobre protecdo de Dados
Pessoais vigentes, incluindo, mas ndo se limitando a Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD);

8.9 A Contratada comunicara ao MUNICIPIO DE XEXEU, todas as ocorréncias
anormais verificadas na execugao dos servicos;

8.10 A Contratada devera manter as condicbes de habilitacdo e qualificagcao
durante toda a vigéncia do Contrato, observada a obrigatoriedade de atualizagéo
das informagdes cadastrais;

8.11 Na hipotese de descumprimento do item acima, o Contratante notificara a
Contratada e fixara prazo para restaurar as condigdes de habilitacdo e qualificagao.
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8.12 Findo o prazo fixado no item anterior e eventual prorroga¢do, o Contratante
podera descredenciar a empresa que permanecer em situagao irregular, observado
o devido processo administrativo.

8.13 Das demais obrigagdes da Contratada:

a) arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados ao MUNICIPIO DE XEXEU ou a terceiros, pela agdo ou omissao
de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, na forma da lei;

b) utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdées em vigor;

C) fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por suas linhas
regulares de transporte aéreo nacional,

d) a contratada deve garantir que as passagens aéreas sejam emitidas por
companhias aéreas regulares e que as reservas de hospedagem atendam aos
padrées de qualidade exigidos, de acordo com as preferéncias estabelecidas pela
Prefeitura (localizagao, categoria de hotel, tipo de quarto, etc.).

e) oferecer o percentual minimo de desconto sobre o valor de cada tarifa,
conforme disposto neste Termo de Referéncia e avengado no Contrato;

f) executar os servicos estritamente de acordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo refazimento total
ou parcial, na hipétese de se constatar defeitos na execugdo ou estiver em
desacordo com as especificagbes adotadas;

9) enviar todas as informagdes essenciais para perfeita execug¢ao dos servicgos,
por meio de confirmagbes que devem conter: aeroportos de embarque e
desembarque, percurso, data, horario, escala ou conexdo, se houver, nome do
passageiro e demais informagdes necessarias para a realizagdo de viagem;

h)  providenciar, a pedido do MUNICIPIO DE XEXEU, no caso de n&o utilizagao
de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o crédito correspondente
ao trecho, em, no maximo, 7 (sete) dias, gerando o respectivo crédito, sob pena de
glosa do valor correspondente ao total do bilhete da fatura subsequente;

i) quando houver diminuicdo de custo para uma nova emissiao ou pela nao
utilizacdo de bilhete, emitir crédito em favor do MUNICIPIO DE XEXEU, conforme o
caso, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da data do
recebimento da solicitacdo da modificagdo, nos mesmos moldes do reembolso
oriundo de cancelamento de bilhetes;

i) prestar todas as informacgdes relacionadas ao status do(s) bilhete(s) para que
seja feito o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos
ao(s) trecho(s) nao utilizado(s);

k) entregar os servicos nos moldes descritos neste Termo de Referéncia e no
Contrato;

) executar os servigos de acordo com as normas técnicas em vigor;
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m)  atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas do dia seguinte
da comunicagéo, toda reclamacao porventura ocorrida, prestando ao MUNICIPIO DE
XEXEU, conforme o caso, os esclarecimentos e correcdes/adequagbes que se
fizerem necessarios;

n) responsabilizar-se pelo 6nus oriundo de remarcagao ou cancelamento de
passagens, quando nao for originada por solicitagdo ou falha na execugao de
responsabilidade do MUNICIPIO DE XEXEU;

0) prestar assisténcia material, reacomodag¢ao e reembolso mesmo nos casos
em que eventual atraso tenha sido causado por condigcbes meteoroldgicas ou
operacionais adversas;

p) disponibilizar um canal de atendimento e comunicacéo, inclusive aos finais de
semana e feriados;

q) customizar tarifas e regras para bilhetes comprados no ambito desta
contratacdo, que atendam as peculiaridades da atividade do MUNICIPIO DE
XEXEU, permitindo condigbes de aquisicdo e remarcacdo com custo reduzido.

8.14 A Contratada devera cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, respondendo
pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Designar gestor e fiscal para acompanhamento e fiscalizagdo do Termo de
Contrato de Credenciamento.

9.1.1 O fiscal monitorara o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracgao, intervindo para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés
continuo de desconformidade da prestagao do servigo a qualidade exigida;

9.1.2 A fiscalizagdo realizada pelo MUNICIPIO DE XEXEU n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante a terceiros, por qualquer
irregularidade na prestacédo dos servicos, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, e na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do MUNICIPIO
DE XEXEU ou de seus agentes e prepostos.

9.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da contratacdo, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
corretivas por parte da Contratada.

9.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada.

9.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre toda e qualquer irregularidade
constatada na execucao dos servigos.

10. SUBCONTRATACAO

E permitida a subcontratacdo?

() Nao.

(x) Sim.

E permitida a subcontratagdo de pessoa juridica para a prestagdo dos servicos de
intermediacdo de servigos de hospedagens, seguro-viagem e a emissao de bilhetes
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de passagens aéreas para realizagdo da viagem adquirida em Companhia Aérea
com quem tenha acordo (CODESHARE), desde que seja indicado no bilhete de
passagem os voos compreendidos na viagem, observando-se o disposto nos itens
3.13 e 3.14 deste Termo de Referéncia.

11. RECEBIMENTO

11.1 O objeto da contratagao sera recebido mensalmente da seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato do recebimento pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento, ou por servidor designado pelo MUNICIPIO DE
XEXEU, das faturas emitidas pela Contratada e documentac&o de regularidade, para
posterior conferéncia de sua conformidade com o Contrato.

b) definitivamente, em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento provisério, pela
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, ou por servidor designado
pelo MUNICIPIO DE XEXEU, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apds
comprovada a adequacgao ao Edital, a proposta, a nota de empenho e ao Contrato,
desde que néo se verifiquem incorregoes.

12. PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento definitivo;

12.2. O pagamento sera feito por meio de depdsito em conta corrente da
Contratada, pelo valor liquido (valor bruto do documento fiscal descontadas as
devidas retengdes tributarias), em agéncia bancaria indicada pela empresa,
mediante a apresentagdo de documentacdo discriminada, apds atestacdo pelo
MUNICIPIO DE XEXEU.

12.2.1 A instituicdo bancaria, a agéncia e o numero da conta deverdo ser
mencionados no documento fiscal emitido.

12.3 Nos documentos fiscais apresentados pela Contratada devem constar: o valor
total dos bilhetes de passagens aéreas nacionais, discriminados os valores da tarifa,
da taxa de embarque, da multa, do assento e da bagagem, bem como o periodo ao
qual as passagens se referem;

12.4 No faturamento das hospedagens e passagens aéreas deverao ser entregues
as seguintes informagdes no documento fiscal ou em documentagao complementar:
a) identificagdo minima dos bilhetes (ex. localizador ou numero do bilhete)

b) valores das tarifas abatidos os descontos promocionais concedidos pela
Companhia Aérea (quando houver);

C) valores das taxas aplicadas em cada bilhete:

c.1) taxas de embarque nacional, cujos valores precisam ser informados de forma
individualizada para cada operador aeroportuario, com a indicacdo do respectivo
numero de inscricdo no CNPJ do operador aeroportuario nacional;

c.2) taxas de marcacéao de assento;

c.3) taxas de aquisigao de bagagem.

d) valores das multas, se houver.
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12.5 O pagamento mensal estara condicionado ao atesto dos documentos fiscais e
demais documentacdo complementar, pela Administracédo, apés a conferéncia;

12.6 A parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para
pagamento.

12.7 Em caso de incoeréncias ou erros na documentacdo a ser apresentada, a
Contratada devera providenciar a revisao e os ajustes necessarios para possibilitar o
pagamento em 05 dias uteis do valor questionado, apos ajustes realizados;

12.8 As retengdes tributarias serdo processadas na forma da Instrugcdo Normativa
RFB n. 1.234/2012 em nome da Contratada, para os valores decorrentes de servigcos
prestados por ela; em nome de cada Operador Aeroportuario em relacdo a taxa de
embarque.

13. VIGENCIA CONTRATUAL

Havera termo de Contrato?

() Nao.

( x ) Sim. Havera Contrato, que tera vigéncia inicial de até 12 (doze) meses, a contar
de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

A vigéncia do Contrato sera estabelecida no préprio instrumento, conforme pactuado
entre as partes, e em razdo das particularidades dos servigos a serem prestados,
especialmente o regime de liberdade tarifaria, ndo se aplicara reajuste aos valores
de diarias de hospedagens e tarifas dos bilhetes de passagem aérea que venham a
ser adquiridos pelo MUNICIPIO DE XEXEU.
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ANEXO Il DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2025

MODELOS

A) PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

AO MUNICIPIO DE XEXEU
Assunto:
PEDIDO DE CREDENCIAMENTO - Edital de Credenciamento n° 001/2025

Prezados Senhores,

Apos examinar todas as clausulas e condi¢gbes estipuladas no Edital de
Credenciamento n° 001/2025, por meio deste instrumento formalizamos no “Pedido
de Credenciamento”, tal como consignado no mencionado ato convocatério e seus
anexos, com 0s quais concordamos plenamente.
2. Em atencdo aos termos do Edital supracitado, apresentamos a seguir as
condigdes a serem pactuadas quanto da formalizacdo do Contrato com o
MUNICIPIO DE XEXEU.
e Percentual de desconto minimo sobre o prego da passagem aérea nacional
praticado pela companhia aérea no seu site oficial: XX %
e Percentual de desconto minimo sobre o preg¢o da intermediacdo de servigos
de hospedagens praticado por agéncia de viagens/turismo no seu site oficial:
XX %
¢ |sencéao de taxa de remarcagao e de cancelamento de passagem: Sim/Nao
e Garantia minima do valor da tarifa e disponibilidade de assento por 72
(setenta e duas) horas contadas do momento da efetivagdo da reserva:
Sim/Néao
e No caso de reserva realizada nas 72 horas anteriores a partida do trecho
inicial, a garantia do valor da tarifa podera ser limitada até 12 horas antes da
partida do trecho inicial, prazo este que podera ser reduzido.
e Antecipagao gratuita de embarque no mesmo dia, mediante disponibilidade e
a critério da Credenciada: Sim/Nao
e Teto de valor de tarifa: Sim/Nao

Localidade, data.

Identificacdo e assinatura do representante legal da instituicao
CNPJ da Instituicao
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B) DECLARAGOES
Empresa: CNPJ:

Declaro que:

a) estou ciente e concordo com as condigdes contidas neste Edital e seus
anexos.

b) que nao emprego menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal/88;

C) que n&o possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢gado, conforme o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e
no inciso Il do art. 5° da CF/88; e

d) que cumpro reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atenda as regras de acessibilidade
previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n. 8.213, de 24 de julho
de 1991.

Localidade, data.

Identificagcdo e assinatura do representante legal da instituicdo
CNPJ da Instituicéo
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C) DADOS PARA PREENCHIMENTO DO CONTRATO.

1. Razao Social da empresa (conforme CNPJ):

2. Endereco/sede da empresa e
O SRR
K O N | PSPPI
4. Contatos (telefone,e-mail):
5. Dados do(a) Sdcio(a) / Procurador(a) habilitado a celebrar contratos pela
empresa (se Procurador(a) juntar instrumento de Procuragao atualizado) (Juntar
copia(s) do RG / CPF): Nome (completo):
RG:eieeee e, (1 =] -SRI SN SIS S S S
Nome

[(oTo] 0] o1 1] (o ) Lo PP

RG: e, CPF.......... 2. B a0 T
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ANEXO IIl DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2025
MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° XX/2025

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
PARA INTERMEDIAGCAO DE SERVICOS DE
HOSPEDAGEM/FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS COM DESCONTO,
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
XEXEU E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE XEXEU, Estado de Pernambuco, por sua PREFEITURA
MUNICIPAL, com sede nesta Cidade, Av. Méario Melo, 40, Centro, nesta cidade,
inscrito no CNPJ sob n.° 12.888.517/0001-48, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, Senhor THIAGO GONCALVES DE LIMA, brasileiro, casado, Advogado,
Portador do RG n° 6.803.552 SDS/PE, inscrito no CPF sob n° 055.499.794.03,
residente na Rua da Alegria, 38, zona urbana deste municipio, doravante

denominado CONTRATANTE, e a empresa .......ccccccun. , com sede no
...................... , CNPJ .....................,, telefone ..................., neste ato representada por
SEU eviviieeeeeeiiiinne , Senhor...., doravante denominada CONTRATADA, celebram o

presente Contrato, com fundamento na Lei n. 14.133/2021, o contido no Processo
Licitatorio n® 029/2025 — Inexigibilidade de Licitagdo n°® 009/2025, Credenciamento n°
001/2025 e em conformidade com as disposicdes a seguir.

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - O objeto de presente é a Contratagdo de companhias
aéreas ou agéncias de viagens, objetivando o transporte aéreo, para o fornecimento
de passagens aéreas, nacionais compreendendo os servigos de pesquisa, cotagao,
reserva, emissao, remarcagao, alteracdo, cancelamento e reembolso de passagens
aeéreas, bem como a intermediacdo dos servigos de hospedagens, para atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Xexéu, observados o Termo de Referéncia
(Anexo | deste Contrato) e o Edital de Credenciamento n® 001/2025, os quais,
independentemente de transcricdo, sdo partes integrantes deste instrumento,
naquilo que nao o contrarie.

Paragrafo primeiro- As condigcbes negociadas com a CONTRATADA constam na
tabela abaixo:

e Percentual de desconto sobre o prego da passagem aérea nacional praticado
pela companhia aérea no seu site oficial: XX %

e Percentual de desconto sobre o prego da hospedagem praticado pela agéncia
de viagens/turismo no seu site oficial: XX %
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¢ |sencéo de taxa de remarcagao e de cancelamento de passagem: Sim/Nao

e Garantia minima do valor da tarifa e disponibilidade de assento por 72
(setenta e duas) horas contadas do momento da efetivagdo da reserva:
Sim/Néao

e No caso de reserva realizada nas 72 horas anteriores a partida do trecho
inicial, a garantia do valor da tarifa podera ser limitada até 12 horas antes da
partida do trecho inicial, prazo este que podera ser reduzido: Sim/Nao

e Antecipagao gratuita de embarque no mesmo dia, mediante disponibilidade:
Sim/Néao

e Teto de valor da tarifa: Sim/Nao

DO REGIME DE EXECUCAO

CLAUSULA SEGUNDA- O objeto do presente instrumento sera executado por
empreitada por preco unitario, em conformidade com o disposto na Lei n.°
14.133/2021.

DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

CLAUSULA TERCEIRA - Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

a) designar gestor para acompanhamento e fiscal para fiscalizagdo deste
Contrato;

b) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA;

c) exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas do Edital de Credenciamento e do Contrato;

d) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA,;

e) notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre toda e qualquer irregularidade
constatada na execucao dos servigos;

f) efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Contrato.

CLAUSULA QUARTA- Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

a) iniciar a execugdao dos servicos em até 05 (cinco) dias, a contar da
formalizagdo do presente contrato;

b) executar e concluir os servigos contratados em conformidade com as
condicdes e os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | do presente
contrato;

c) comunicar imediatamente ao Contratante, por escrito, qualquer irregularidade
que comprometa ou inviabilize a realizagao dos servigos;

AV. MARIO MELO, PREDIO - CENTRO, XEXEU-PE



y
X EX E U PREFEITURA MUNICIPAL DO XEXEU
, CNPJ: 12.888.517/0001-48

d) comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo na execugao do objeto,
apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pelo
Contratante;

e) manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto
de interesse do Contratante, ou de terceiros de que tomar conhecimento em razao
da execugao do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

f) manter, durante a execugdo do objeto contratado, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na abertura do credenciamento, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, informando ao Contratante a
superveniéncia de qualquer ato ou fato que venha a modificar as condi¢des iniciais
de habilitacio;

g) € vedada a reprodugao, divulgacao ou utilizacdo de quaisquer informacgdes de
que os profissionais alocados tenham tomado ciéncia em razdo da execugao dos
servicos prestados, sem o consentimento, por escrito, do MUNICIPIO DE XEXEU;

h) responsabilizar-se unica e exclusivamente pelo pagamento de todos os
encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execucédo do
objeto, tais como impostos, taxas, contribui¢gbes fiscais, previdenciarias, trabalhistas,
fundiarias; enfim, por todas as obrigagdes e responsabilidades, sem qualquer énus
adicional ao Contratante;

i) acatar as recomendacgoes e solicitacdes efetuadas pela fiscalizagcdo do ajuste,
atinentes ao atendimento desta contratagao;
i) prestar todos os esclarecimentos necessarios a compreensao e a adequada

utilizagao dos servigos colocados a disposicao do Contratante;

k) comunicar a equipe de fiscalizagao do contrato, formalmente, quando verificar
quaisquer iminéncias de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do
contrato;

) garantir, manter e melhorar a qualidade dos servicos prestados ao
Contratante de maneira competitiva no mercado.

DO VALOR
CLAUSULA QUINTA - O valor anual estimado do presente Contrato é de RS ............

()

DO RECEBIMENTO
CLAUSULA SEXTA — O objeto deste Contrato sera recebido mensalmente da
seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato do recebimento pela Secretaria Municipal
competente, ou por servidor designado pelo CONTRATANTE, das faturas emitidas

pela CONTRATADA e documentacao de regularidade, para posterior conferéncia de
sua conformidade com o Contrato;
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b) definitivamente, em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento provisério, por
servidor designado pelo CONTRATANTE, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura,
apdés comprovada a adequacao ao Edital, a proposta, a nota de empenho e ao
Contrato, desde que nao se verifiquem incorregdes.

Paragrafo primeiro — Caso sejam constatadas inadequacgoes, falhas ou incorregbes
na execucao, fica a CONTRATADA obrigada a efetuar as corre¢gdes necessarias,
sem 6nus para o CONTRATANTE.

Paragrafo segundo — O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui as
responsabilidades civil e penal da CONTRATADA.

DO PAGAMENTO

CLAUSULA SETIMA — O pagamento sera efetuado mensalmente mediante crédito
em conta corrente da CONTRATADA, pelo valor liquido (valor bruto do documento
fiscal descontadas as devidas retengdes tributarias), por ordem bancaria, em até 10
(dez) dias uteis, a contar do atesto da nota fiscal, que se dara quando mantidas as
mesmas condigdes iniciais de habilitagdo e caso nao haja fato impeditivo para o qual
tenha concorrido a CONTRATADA, devendo apresentar ainda:

a) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com
o FGTS;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, contemplando
comprovacao de regularidade perante a Seguridade Social;

Cc) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justiga do
Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho;

d) prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da CONTRATADA.

Paragrafo primeiro — A CONTRATADA nao podera apresentar nota fiscal/fatura com
CNPJ diverso do qualificado no preambulo deste contrato.

Paragrafo segundo - Os valores cobrados serdo conferidos pelo Contratante por
meio de documento fiscal emitido pelas Companhias Aéreas e Agéncias de
Viagens/Turismo.

Paragrafo terceiro - Nos documentos ficais apresentados pela contratada devem
constar: o valor total da hospedagem, dos bilhetes de passagens aéreas nacionais,
discriminados os valores da tarifa, da taxa de embarque, da multa, do assento e da
bagagem, bem como o periodo ao qual as passagens se referem.

Paragrafo quarto - No faturamento das hospedagens e das passagens aéreas
deverdo ser entregues as seguintes informagdes (no documento fiscal ou em
documentagéo complementar):

a) identificacdo minima dos bilhetes e das diarias de hospedagens (ex.
localizador ou numero do bilhete)
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b) valores das tarifas abatidos os descontos promocionais concedidos pela
contratada (quando houver);

C) valores das taxas aplicadas em cada bilhete/hospedagem:

c.1) taxas de embarque nacional, cujos valores precisam ser informados de forma
individualizada para cada operador aeroportuario, com a indicacdo do respectivo
numero de inscricdo no CNPJ do operador aeroportuario nacional;

c.2) taxas de marcacao de assento;

c.3) taxas de aquisicao de bagagem.

d) valores das multas, se houver.

Paragrafo quinto - O pagamento estara condicionado ao atesto dos documentos
fiscais e demais documentagdo complementar, pela Administracdo, apds a
conferéncia da documentacao apresentada pela Contratada, mensalmente.
Paragrafo sexto - A parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para
pagamento.

Paragrafo sétimo - Em caso de incoeréncias ou erros na documentacdo a ser
apresentada, a Contratada devera providenciar a revisao e os ajustes necessarios
para possibilitar o pagamento em 05 dias uteis do valor questionado, apds ajustes
realizados.

Paragrafo oitavo - As retengdes tributarias serdao processadas na forma da Instrugao
Normativa RFB n. 1.234/2012 em nome da Contratada, para os valores decorrentes
de servigos prestados por ela; em nome de cada Operador Aeroportuario em relagéao
a taxa de embarque.

DA ATUALIZACAO MONETARIA

CLAUSULA OITAVA — No caso de atraso na efetivacdo dos pagamentos, serdo
devidos pela CONTRATADA compensagdes financeiras pro rata tempore com base
no IPCA, além das penalizacdes previstas neste Instrumento e no Contrato, salvo os
casos em que a CONTRATADA tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

DA VIGENCIA

CLAUSULA NONA — O Contrato tera vigéncia inicial de até 12 (doze) meses, a
contar da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 e
107 da Lei n° 14.133/2021.

DAS SANCOES

CLAUSULA DECIMA — Comete infracdo administrativa a CONTRATADA que praticar
quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais
sejam:

a) dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
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C) dar causa a inexecucgéo total do contrato;

d) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

e) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

f) apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para a execugao do
contrato;

9) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

h) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

j) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Paragrafo primeiro — O fornecedor que cometer qualquer das infragbes

discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia, no caso da alinea "a" da Clausula Décima quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 03
(trés) anos, nos casos das alineas “b” a “e” da Clausula Décima, quando nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

C) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos, nos casos das alineas “f” a “” acima, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢céo da penalidade mais grave.

Paragrafo segundo — A aplicagcao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui,
em hipotese alguma, a obrigagdo de reparacao integral do dano causado ao
CONTRATANTE (art. 156, § 9° da Lei 14.133/2021).

Paragrafo terceiro — Se as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenga sera cobrada judicialmente.

Paragrafo quarto — A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo quinto — A aplicagao das sancgbes previstas nas alineas "b" e "c" do
Paragrafo Primeiro, da Clausula Décima, requerera a instauragdo de processo de
responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdao composta de 02 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
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CONTRATADA para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
Paragrafo sexto — Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE.

o O T

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — A despesa decorrente da contratagdo correra a
conta das dotagdes orcamentarias abaixo descritas:

02 PODER EXECUTIVO

02 11 SECRETARIA DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

021100 SECRETARIA DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

08 Assisténcia Social

08 122 Administragao Geral

08 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

08 122 0401 2038 0000 Manutencao das Atividades da Secretaria de Assisténcia e

Desenvolvimento Social - 3.3.90.00.00 - APLICACOES DIRETAS

02 PODER EXECUTIVO

02 07 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

020700 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

04 Administracao

04 122 Administragao Geral

04 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

04 122 0401 2026 0000 Manutencdo das Atividades Gerais da Secretaria de

Administracéo e Planejamento 3.3.90.00.00 - APLICACOES DIRETAS

02 PODER EXECUTIVO

02 12 SECRETARIA DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

021200 SECRETARIA DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

12 Educagao

12 122 Administracao Geral

12 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

12 122 0401 2042 0000 Manutencao das Atividades Administrativa da Secretaria de

Educagao, , Ciéncia e Tecnologia - 3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

1 PREFEITURA MUNICIPAL DE XEXEU

02 PODER EXECUTIVO

02 01 GABINETE DO PREFEITO

020100 GABINETE DO PREFEITO

04 Administracao

04 122 Administracao Geral

04 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO
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04 122 0401 2018 0000 Manutencédo das Atividades do Gabinete do Prefeito -
3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

02 PODER EXECUTIVO

02 15 SECRETARIA DE SAUDE

021500 SECRETARIA DE SAUDE

10 Saude

10 122 Administracao Geral

10 122 0401 GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

10 122 0401 2062 0000 Manutencao das Atividades da Secretaria de saude -

3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

DA RESCISAO

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — O inadimplemento de clausula estabelecida neste
Contrato, por parte da CONTRATADA, assegurara ao CONTRATANTE o direito de
rescindi-lo, conforme as hipoteses previstas nos incisos do art. 137 da Lei n.
14.133/2021, mediante notificagdo, com prova de recebimento.

Paragrafo primeiro — Nos casos em que a CONTRATADA sofrer processos de fuséao,
cisdo ou incorporacdo, sera admitida a continuacdo da contratacdo, desde que a
execucgao deste Contrato ndo seja afetada e que a CONTRATADA mantenha o fiel
cumprimento dos termos contratuais e as condi¢cdes de habilitacio.

Paragrafo segundo — Ao CONTRATANTE ¢é reconhecido o direito de rescisao
administrativa, nos termos do art. 138, |, da Lei n. 14.133/2021, aplicando-se, no que
couber, as disposi¢cées dos paragrafos primeiro e segundo do mesmo artigo, bem
como as do art. 139 da mesma Lei.

Paragrafo terceiro — Por acordo, entre as partes, € reconhecido o direito de rescisao
amigavel, nos termos do art. 138, Il, da Lei n. 14.133/2021, aplicando-se, no que
couber, as disposi¢des do paragrafo primeiro do mesmo artigo.

DA LEGISLAC}AO APLICAVEL
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Aplicam-se & execucdo do presente Contrato a
Lei n.° 14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes.

DO ACOMPANHAMENTO

CLAUSULA DECIMA QUARTA — O CONTRATANTE nomeara um gestor titular e um
substituto para executar o acompanhamento e um fiscal titular e um substituto para
executar a fiscalizacdo deste Contrato. As ocorréncias e as deficiéncias serao
registradas em relatério, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA, objetivando
a imediata correcao das irregularidades apontadas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada
restringem a responsabilidade, unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que
concerne a execucao do objeto contratado.
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DO FORO
CLAUSULA DECIMA SEXTA — Para dirimir eventuais conflitos oriundos do presente
Contrato, & competente o foro da Comarca da Agua Preta — PE.

DA PUBLICIDADE
CLAUSULA DECIMA SETIMA — A contratacdo em questdo sera divulgada no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) como condigéo de eficacia.

Xexeéu/PE, ....de ...... de 2025.

MUNICIPIO DE XEXEU
CNPJ N.° 12.888.517/0001-48
THIAGO GONCALVES DE LIMA
CONTRATANTE

CONTRATADA
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