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PORTARIA SEMECT N° 003/2025

EMENTA: "Convoca para o}
recadastramento obrigatdrio dos
servidores efetivos da Semect e dd
outras providéncias"

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO XEXEU, ESTADO
DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicoes legais, de acordo com o artigo 72 da Lei
Orgdanica Municipal e Portaria Municipal GP n° 002/2025.

CONSIDERANDO obrigatoriedade de atualizar os dados cadastrais e funcionais dos
servidores municipais, com o propdsito de garantir o correto e completo registro das
informacodes exigidas pelo Sistema Federal de Escrituracdo Digital das Obrigacoes
Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas (eSocial);

CONSIDERANDO também o compromisso com a melhoria continua da gestéo
administrativa e de pessoal, utilizando recursos tecnoldgicos para atender ao interesse
publico, fortalecer o principio da eficiéncia e modernizar a Administracdo Publica
Municipal;

RESOLVE:

Art. 1° FICAM convocados para Recadastramento Funcional obrigatério d todos os
servidores puUblicos municipais em cargo efetivo lotados na Secretaria Municipal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Xexéu/PE.

Art. 2° O recadastramento ocorrerd na sede da Semect, situada & Avenida Floriano
Goncalves de Lima, 104 — Centro, no periodo de 3 a 7 de fevereiro de 2025, das 8h ds
12h e das 14h as 17h.

Art. 3° Ao se apresentarem, os servidores deverdo estar munidos dos seguintes
documentos:
a) Cédula de Identidade (original);
b) Comprovante de situacdo cadastral no CPF impresso (link para emissdo:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consulta

publica.asp);

c) Titulo eleitoral (original);

d) Certiddo de quitacdo  eleitoral impressa (ink  para  emissGo:
https://www tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral# /certidoes-
eleitor;

e) Cépia da Certiddo de Casamento (se aplicdvel);

f) Copia da Certiddo de Nascimento do(s) filho(s) menor(es) de 14 anos (se
aplicavel);

g) Copia da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) — somente para os servidores
da categoria motorista;

h) Certificado de Reservista (original) — somente para homens;

i) Coépia do Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;

i)  Cépia do Comprovante de residéncia atualizado (Ultimos trinta dias);

k) Coépia de Certificado(s) e/ou Diplomal(s) para atualizacdo de escolaridade;

I) Copia de Certificados ou certiddes de conclusdo de Pés-Graduacdo lato sensu
de Especializacdo, MBA ou correspondentes com o minimo de 360 (trezentas e
sessenta) horas;

m) Coépia de Certificados ou certiddes de conclusdo de Pos-Graduacdo stricto
sensu Mestrado e/ou Doutorado (se aplicavel);
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n) Formuldrio de Recadastramento Funcional, conforme Anexo | da presente
Portaria;

Art. 4° - O servidor que se encontrar impossibilifado de exercer a funcdo para a qual foi
aprovado em concurso publico deverd apresentar laudo e/ou atestado médico
atualizado que comprove sua condicdo de salde. O documento serd submetido &
andlise e avaliacdo da Junta Médica do Municipio, que emitird parecer sobre a aptiddo
do servidor para o desempenho de suas atfividades ou sobre a necessidade de
eventuais medidas administrativas;

Art. 5° - No ato do recadastramento serd capturada uma foto do servidor;

Art. 6° - Os servidores cedidos ou afastados deverdo apresentar comprovante de
autorizacdo legal que justifique sua situagdo, bem como especificar a fungdo e drgdo
onde estdo lotados;

Art. 7° - Caso a situacdo do servidor no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) junto d Receita
Federal do Brasil ndo esteja regularizada durante o periodo de recadastramento, serd
obrigatdrio o seu comparecimento ao Departamento de Recursos Humanos da SEMECT
no prazo de até 30 (trinta) dias apds o término do periodo estipulado no Art. 2° desta
Portaria;

Art. 8° - O servidor que deixar de realizar o recadastramento no prazo estabelecido terd
o pagamento de sua remuneracdo suspenso até que a situacdo seja devidamente
regularizada.

Pardagrafo Unico - A suspensdo permanecerd em vigor até que o servidor cumpra
todas as exigéncias previstas e regularize seu cadastro junto ao Deparfamento
de Recursos Humanos da Semect, conforme as orienfacdes e prazos
estabelecidos nesta Portaria;

Art. 9° - O recadastramento ndo poderd ser realizado por procuracdo, exceto nos casos
especificos de impossibilidade de deslocamento por motivo de saude devidamente
comprovado mediante juntada de atestado ou laudo médico;

Art. 10 - Informacdes falsas, incompletas, omitidas por md fé ou incorretas, acarretardo
em responsabilidade civil, penal e administrativa;

Art. 11 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo;
Art. 12 - Revogam-se as disposicdes em contrdrio.

Secretaria de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, Xexéu, aos 24 dias do més de janeiro de
2025.

e
-

Diego Rb\ ?ro M\b\reira Lopes
Secretdrio de Eéuo‘qgtdo, Cjéncio e Tecnologia
Mat. 1031-1 | Portaria GP n° 002/2025
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ANEXO | - FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO FUNCIONAL

1. DADOS PESSOAIS

Nome completo (nGo abreviar)

Data de nascimento Naturalidade/UF Nacionalidade
Sexo Cor declarada Portador de deficiéncia

( )Preto ( )Parto ( )Branco ( }SimE(-)NGo

( )indigena ( ) Amarelo Quale

CPF RG Orgdo Emissor/UF
PIS/PASEP Titulo de Eleitor Segdo Zona
Escolaridade
() Ensino Fundamental incompleto () Pés-graduacdo lato sensu incompleta
() Ensino Fundamental completo () Pés-graduacdo lato sensu completa
() Ensino Médio incompleto () Pés-graduacdo stricto sensu (Mestrado) incompleta
() Ensino Médio completo () Pés-graduagdo stricto sensu (Mestrado) completa
() Ensino Superior incompleto () Pés-graduagdo stricto sensu (Doutorado) incompleta
() Ensino Superior completo () Pés-graduacgdo stricto sensu (Doutorado) completa

Estado civil Nome completo do cénjuge
() Solteiro () Vitvo

() Casado () Divorciado

() Unido estavel () Separado judicialmente

2. ENDERECO E CONTATO

Logradouro (Rua, avenida, vila, etc.) NUmero Bairro

Telefone (com DDD) E-mail

Este nUmero é utilizado para WhatsApp? ( ) Sim () Ndo
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3. DADOS COMPLEMENTARES

Considera-se inapto para

2 ~ Descreva o motivo
exercicio da fungdo?

( )sim ( )Néo

FILHOS

Data de nascimento CPF
Nome completo

4. DECLARACOES

DECLARACOES (MARQUE COM UM “X")

I:l DECLARO ndo ocupar cargo/fungcdo ou posto/graduagdo em oérgdo/entidade da Administragcdo PUblica da Unido, do
Estado, de Municipio ou de outro Estado.

DECLARO que ocupo cargo/funcdo ou posto/graduagdo em dérgdo/entidade da Administragdo Publica da Unido, do
Estado, de Municipio ou de outro Estado.

DECLARO ndo receber provento de aposentadoria, reforma ou reserva por ter ocupado cargo/fungcdo exercido em
érgdo/entidade da Administragdo PUblica da Unido, do Estado, do Distrito Federal, de Municipio ou de outro Estado, pago
por Regime Préprio ou pelo Regime Geral de Previdéncia Social.

DECLARO receber provento de aposentadoria, reforma ou reserva por ter ocupado cargo/funcdo em érgdo/entidade da
Administracdo Publica da Unido, do Estado, do Distrito Federal, de Municipio ou de outro Estado, cujo exercicio é
constitucionalmente acumuldvel com o cargo/funcdo que estou sendo aposentado.

DECLARO sob as penas da lei, que todas as informacdes prestadas neste formuldrio séo verdadeiras e completas, estando
ciente de que a omissdo ou falsidade de dados poderd acarretar sancdes administrativas, civis e criminais.

DECLARO expressamente estar ciente da garantia integral do sigilo sobre todos os dados aqui informados, como de uso
exclusivo da Secretaria Municipal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Xexéu/PE. Estando proibido o compartiihamento
dos supracitados dados com terceiros, em cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - Lei n° 13.709, de
14/08/2018.

HpiEpEnEn

5. LOCAL, DATA E ASSINATURA

Local e data Assinatura do servidor

* Ao comparecer para o recadastramento, o servidor deverd levar este formuldrio impresso e preenchido,
juntamente com os demais documentos exigidos no art. 3° da Portaria Semect n° 003/2025
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